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Controlo e Gestão de Assiduidade / Acessos  
 

ZKTime Pro é uma aplicação de gestão de assiduidade que nos permite controlar as entradas e 
saídas de cada funcionário. As marcações efectuada podem ser codificada com diferentes 
justificações, (refeição, ida ao médico, fumar, e outros.) possibilitando apurar os tempos de 
ausência por cada motivo de falta. 
 

Entre outras funcionalidades da aplicação destacamos os seguintes módulos: 
  

Módulo de custos ‐ permite obter totais por horas de trabalho efectuadas e respectiva 
valorização (horas extra, nocturnas ou outras). 

 

Módulo de controlo de acessos ‐ permite definir os dias e horas em que um colaborador 
pode aceder às instalações da empresa ou a determinadas áreas reservadas.  

 

Requisitos mínimos do sistema 
 

• PC com processador 800Mhz e disco com 100Mb. Sistema operativo Windows XP, 2000 
ou superior.  

 

Características Gerais 
 

 Dados e acesso - trabalha em ambientes MS Access, MySQL, SQL e Oracle (Oracle em 
desenvolvimento), permitindo cenários de multi-empresa e multi-utilizadores (com 
diferentes acessos). 

  Funcionários – Ficha de funcionários pode guarda-se informação respeitante a cada 
um; nome, morada, contactos, fotografia, impressões biométricas, perfil de utilizador e 
calendário pessoal onde são definidos os horários de trabalho e dias de férias. 

  Horários  –  Permite  definir  horários  diurnos,  nocturnos,  rotativos,  flexíveis  e  valorizar 
cada um deles. 

  Calendários ‐ Públicos e pessoais. Permite definir dias com variantes ou casos (feriados, 
baixas, viagens, etc...). 

  Incidências ‐ Entrada, saída, mistas ou só de acessos (só abre porta). Podem ser 
valorizadas e serem extensíveis. 

  Picagens ‐ Com ou sem incidências. Permite arredondamentos dos tempos das picagens, 
definir interrupções de trabalho e saídas automáticas. 

  Custos ‐ Permite definir custos por nº. de horas ou faixas horárias. Segundo conceitos de 
custo (horas normais, extras, feriados, etc...). 

  Listagens ‐ Permite definir listagens personalizadas. Exporta a Excel, Word, PDF, HTML e 
texto ASCII. Envia dados por email. 

  Vários ‐ Permite estabelecer horas toques de sirene ou toques externo. Envia saldos de 
horas e mensagens para os terminais. 

  Terminais – A  função manutenção dos  terminais permite  copiar,  restaurar e  importar 
todos  os  dados  armazenados  nos  terminais.  Em  situações  em  que  os  terminais  não 
comuniquem  directamente  com  a  aplicação,  pode  importar  picagens  retiradas  dos 
equipamentos por uma PEN USB. 

  Idiomas – Suporta Inglês, Espanhol, Francês, Alemão, Italiano, Português, etc... 
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Funcionamento Geral 
 
O programa armazenar toda a informação recebida dos terminais na base de dados, 
possibilitando a sua gestão (criar registos manuais, alterar registos ou mesmo apaga-los).  

ados, 
possibilitando a sua gestão (criar registos manuais, alterar registos ou mesmo apaga-los).  
  
O tratamento dos dados pelo programa gera então uma variada gama de informações 
relacionadas com o controlo de acessos e assiduidade como; tempos de presenças, listagens 
de acessos, valorização de presenças e acumulados em tempo e valor. 

O tratamento dos dados pelo programa gera então uma variada gama de informações 
relacionadas com o controlo de acessos e assiduidade como; tempos de presenças, listagens 
de acessos, valorização de presenças e acumulados em tempo e valor. 
  

Ficheiro de Funcionários 
  

  

            

  

Ficheiro de Incidências   

Os utilizadores do sistema poderão obter facilmente e de forma automática várias informações 
tais como:  
Os utilizadores do sistema poderão obter facilmente e de forma automática várias informações 
tais como:  
  
  - Histórico de presenças com acumulados; 

 

- Controlo de incidências (atrasos, 
ausências, faltas, refeição, etc.) 

  

   
- Controlo de bolsas de horas com saldo 

de conta corrente;   
 

- Listagens de acumulados por períodos 
definidos por data início e data de fim. Listagem de Incidências e Custos   

 
  

    
Config. Custos e Conceitos - O programa ZKTime Pro permite valorizar 

os tempos de presença media a 
configuração de custos a imputar aos 
diferentes tipos de horas definidas 
(normais, horas extra, nocturnas, 
feriados, ect.) 

 
- As listagens podem ser visualizadas e 

configuradas, inserindo ou retirando 
colunas de informação. 

 
-  Sempre que necessário, as listagens 

podem ser exportadas para diferentes 
formatos ou simplesmente enviadas por 
email. Listagem Histórico de Incidências 
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